REGRAS DE UTILIZAGAO DO ESTUDIO MULTIMEDIA
FINS

a) O Estudio Multimédia destina-se a producdo e realizagao de conteddo audiovisual de
qualidade profissional para e-learning e b-learning, estando incluidos neste ambito, mas

nao se limitando a estes:

e Captura e edi¢cao de video;

e Criacao e estruturacao de cursos de ensino a distancia (e.g., moodle, quizzes);

e Captura de ecrd com explicacao associada em audio (e.g., slides PowerPoint,
software, texto manuscrito em mesa digitalizadora);

e Criacado de videos promocionais (e.g., de cursos);

e Entrevistas com video;

e Entrevistas apenas com audio/podcasts;

e Locucdo de video existente (e.g., campanhas publicitarias);

e GCravacao de docentes a fazer demonstracao (e.g., desenho cartografico,
equipamento de laboratdrio);

e Insercdao de animacdes e infograficos em video;

e Videos com explicacdes em quadro branco/transparente;

e Captacdo de cenas exteriores com drones. (E necessario verificar se a area
onde se pretende realizar a captagao de imagens ndo se encontra interdita

pela ANAC))

b) Os produtos audiovisuais produzidos com recurso as infraestruturas disponibilizadas no
Estudio Multimédia deverdo ter o seu contedudo enquadravel nos fins e objetivos das

entidades utilizadoras do Iscte.
UTILIZADORES/DESTINATARIOS

a) O Estudio Multimédia destina-se a comunidade do Iscte e suas entidades participadas,

designadamente, professores, investigadores, funcionarios e estudantes.
CONDICOES DE UTILIZAGCAO

a) A utilizagao do Estudio Multimédia esta sujeita a autorizagao prévia do agendamento e

ao conhecimento e aceitacao prévios do disposto no presente documento;



b) O Estudio Multimédia apenas podera ser cedido para a realizagcdo de atividades
consideradas compativeis com as infraestruturas, equipamentos e eventual apoio logistico

nele disponiveis;
c) E proibida a entrada de pessoas ndo previamente credenciadas para o efeito;

d) O acesso é condicionado, limitando-se as areas estritamente necessarias a realizagcao do

trabalho;

e) O utilizador nao pode alterar a disposicdo do mobiliario ou equipamento existente no

Estddio Multimédia sem autorizacao prévia do responsavel do mesmo;

f) O utilizador é integralmente responsavel pelo manuseamento de equipamentos externos

ao Estudio Multimédia;

g) Todos os materiais e equipamentos que nao pertengam ao Estudio Multimédia e que ai
sejam deixados serao recolhidos sem aviso pelo pessoal responsavel pelo mesmo, nao se

responsabilizando o Iscte pelo destino dos mesmos;

h) E proibido o uso de calcos ou qualquer outro material que impeca o encerramento total

das portas;
i) E proibido o consumo de alimentos e bebidas, com excecio de dgua;

j) As manobras nos repartidores de cablagem, rede elétrica, ou outros 6rgaos gerais do

Estudio Multimédia sao realizados pelos técnicos responsaveis para tal;

k) O utilizador devera deixar o Estudio Multimédia — instalacdes e equipamentos — nas

mesmas condigcdes em que os mesmos |lhe foram disponibilizados;

[) O Estudio Multimédia e o espaco envolvente devem ser utilizados com zelo para estar

garantido o seu bom funcionamento;

m) O utilizador externo deve remover para local apropriado todos os equipamentos,

ferramentas, embalagens e eventuais detritos introduzidos;

n) Por uma questao de otimizagao de recursos, o tempo de utilizacdo do Estudio Multimédia
esta limitado a realizacao da atividade para o qual foi requisitado, sendo o mesmo aferido,

em caso de duvida, pelos usos e costumes aceites e praticados neste ambito;

o) O Iscte reserva-se no direito de, em caso de faltas de comparéncia no estudio, proceder
ao cancelamento de outras reservas ja efetuadas a data pelo utilizador, pelo impacto

causado na produtividade e rentabilizacdao do espaco.



HORARIO

a) O estudio pode ser reservado de segunda a sexta-feira, nos seguintes horarios: 9h30 —
12h30 | 14h00 — 16h00. A sua utilizagcao esta, no entanto, dependente de agendamento

prévio.
AGENDAMENTO

a) Todas as sessfGes devem ser agendadas com pelo menos 48 horas de antecedéncia, por

uma de duas vias:

e Enviando e-mail para estudio.multimedia@iscte-iul.pt;

e Via plataforma iAjuda (https://iajuda.iscte-iul.pt), selecionando “Novo Pedido” >

“Estudio Multimédia"> “Reserva do Espaco”.
RESPONSABILIDADE

a) Salvo nos casos de dolo ou culpa grave, o Iscte nao € responsavel pelos danos provocados
a pessoas ou bens que resultem de furtos, roubos, atos de vandalismos, fendmenos naturais,
falhas de energia, inundagdes, greves, assim como de qualquer impedimento ou

constrangimento no acesso ao Estudio Multimédia ou utilizacdo de equipamento;

b) O Iscte ndo é ainda responsavel pela eventual violacao de direitos de propriedade
intelectual ou outros direitos que resultem da lei aplicavel pelo utilizador do Estudio
Multimédia no ambito, designadamente, da produgao e distribuicao dos conteudos

audiovisuais que nele desenvolva;

c) O utilizador é responsavel por qualquer dano causado por si ou por terceiro por si
empregue, resultante de ato ou omissao, ainda que por mera culpa ou negligéncia, nas

instalacdes e/ou nos equipamentos que lhes foram disponibilizados.

TRABALHOS REALIZADOS NO ESTUDIO
a) O Iscte disponibiliza os trabalhos finais ao utilizador em formato eletrénico (ficheiro).

b) O utilizador pode efetuar cépias de seguranca dos trabalhos realizados para dispositivo

de armazenamento proprio. O Estudio Multimédia mantera, durante um periodo maximo


https://iajuda.iscte-iul.pt/

de 30 dias, uma copia de seguranca integral (gravagdes em bruto e finais) dos trabalhos

realizados. Decorrido agquele prazo, os trabalhos poderdo ser eliminados;

c) Atendendo a natureza e fins do Estudio Multimédia, salvo excecdo devidamente
fundamentada, o Iscte reserva-se o direito de publicar, transmitir e divulgar pelos meios que
entenda pertinentes, designadamente Internet, os produtos audiovisuais produzidos e
realizados no Estddio Multimédia, mencionando sempre os autores dos mesmos, assim

como referéncias adicionais que estes considerem imprescindiveis;

d) O utilizador do Estudio Multimédia deverd incluir no trabalho audiovisual realizado,

independentemente do seu suporte, uma das seguintes referéncias da alinea (i) e (ii):
i) “Gravado e editado no Estludio Multimédia do Iscte — https://www.iscte-iul.pt/"

ii) “Este video teve ajuda a produgao do Iscte"

PENALIDADES

a) O ndo cumprimento destas regras pode resultar em perda do privilégio de uso do Estudio

Multimédia;

b) Os utilizadores sao responsaveis por quaisquer danos aos equipamentos do Estudio

Multimédia;

c) Atrasos constantes ou cancelamentos de sessGes de gravacao podem resultar em

penalidades adicionais, incluindo limitacdes nas futuras reservas do Estudio Multimédia.

DISPOSICOES FINAIS

a) Este documento pode ser alterado a qualquer momento, sem a necessidade de qualquer

aviso aos seus utilizadores;

b) A utilizacdo continua do Estudio Multimédia implica a concordancia com as alteragdes

feitas ao documento;
c) Em tudo que ndo for regulado por este documento, aplica-se a legislagao vigente.
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