SERVICOS DE INFORMACAO E
DOCUMENTACAO

1 INSTITUTO
I SCC e UNIVERSITARIO
DE LISBOA GABINETES INDIVIDUAIS DE
INVESTIGACAO
Normas de Funcionamento e Utilizacao

A Biblioteca do Iscte - Instituto Universitario de Lisboa possui nove Gabinetes de
trabalho individual com acesso a Internet (cabo e Wi-Fi), destinados a utilizadores que
se encontrem a desenvolver atividades de investigacao (estudantes de mestrado ou
doutoramento, docentes e investigadores).
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A reserva deve ser feita através do Sistema de Reservas da Biblioteca.

Obrigatorio efetuar check-in no Sistema de Reservas no periodo maximo de 15
minutos apos a hora de inicio da reserva sob pena de eliminacao automatica da
mesma.

Em caso algum podem ser utilizados por mais de uma pessoa em simultaneo.

A utilizacao do Gabinete é feita mediante a identificacao no Balcao de Atendimento
da Biblioteca (Piso 1) sendo entregue ao utilizador a chave do gabinete atribuido.
Sempre que necessite de se ausentar, recomenda-se o fecho do gabinete a chave.
Cada utilizador é responsavel pela conservacao de todo o equipamento disponivel
no Gabinete, devendo manter o telemdvel no modo de siléncio e a sala limpa e
arrumada.

Nao é permitido comer, beber (com excecao de agua) ou fumar no Gabinete.
Quando abandonar o Gabinete (findo o periodo de utilizagao), o utilizador devera
retirar todos os bens pessoais bem como o material bibliografico que utilizou,
deixando no Balcao de Atendimento do 1° piso os livros da Biblioteca que tenha
consultado.

Findo o periodo diario de utilizacdo a porta do Gabinete devera ficar fechada a
chave e a mesma entregue no Balcao de Atendimento (Piso 1).

A nao devolucao da chave até ao final de cada dia implica a suspensao do acesso a
este servico durante uma semana.

Qualgquer anomalia identificada devera ser reportada aos técnicos da Biblioteca
(Piso 1).

Nota:
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Os técnicos da Biblioteca podem, a todo o momento, interpelar e proceder a agoes
de verificagao, caso observem comportamentos inadequados.

Os técnicos da Biblioteca estao autorizados a fazer sair das instalacdes os
utilizadores que nao respeitem estas normas.
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