TTTTTTTTTT

ORIENTACOES PEDAGOGICAS 2021-2022
- ‘GPS’ para estudantes -

BUSINESS
SCHOOL Produzido por: Conselho pedagdgico
Ano letivo 2021-2022
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O Iscte — Instituto Universitario de Lisboa: quem somos? L
Calendario letivo e horarios

Que servicos, recursos e documentos devo conhecer?
SGE, SAS, Unidade de Desporto, Unidade de Relagdes Internacionais
Fénix e Blackboard
QOutros recursos
Cadigo de conduta académica
Regulamento Geral de Avaliacao de Conhecimentos e Competéncias (RGACC)
Outros regulamentos e pagina do CP

O que séo as FUC - Fichas de Unidades Curriculares — e o Planeamento?
Os professores disponibilizam sumarios das aulas?

Eleicao de delegados(as)/subdelegados(as) e Monitorizagcdo pedagogica

Prémios e bolsas para estudantes
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O Iscte - Instituto Universitario de Lisboa é uma instituicdo publica de ensino universitario criada
em 1972.

Em 2010, foi implementada uma nova estrutura organizacional que resultou na composicao das
seguintes unidades organicas descentralizadas:

SOCIOLOGIA CIENCIAS SOCIAIS TECNOLOGIAS BUSINESS
» E POLITICAS PUBLICAS E HUMANAS E ARQUITETURA SCHOOL
——

e 4 Escolas SC

* 16 Departamentos
8 Unidades de Investigacao

Comunidade Internacionalizacdo Empregabilidade Comunidade Alumni

® 10500 @ 700 |&= 96+ = 65000

Estudantes Acordos de Cooperacdo com Empregabilidade média Antigos alunos ligados através
universidades estrangeiras de uma rede global




O campus - as aulas podem decorrer no edif 1 (Sedas
Nunes), edif 2 ou Ala auténoma
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Edificio 1 (Sedas Nunes)
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Diretor/a de Escola

Como estamos organizados?

IScCe

Iscte ==

Diretor/a de curso
(12 ciclo; 22 ciclo; 32 ciclo)

Coordenador/a de ano
(1 docente por ano em cada
ciclo de estudos)

Delegados/as e sub/delegados
de ano (estudantes)
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INSTITUTO
S UNIVERSITARIO O Iscte
DE LISBOA

Quem somos

Estudar Investigar Internacional Atualidade O Iscte Projetos
RGAN I ZA(;AO estratégicos

2020-22

Informacéao
Covid-19

Organizacao
Orgaos de Governo Orgaos de Coordenacao Fundacao Iscte Eecolac
Prémios

Qualidade

Sustentabilidade

Provedor do Estudante Reitoria Servicos

Orgados Consultivos Escolas Departamentos
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INSTITUTO
S UNIVERSITARIO O Iscte
DE LISBOA

Quem somos

Estudar Investigar Internacional Atualidade O Iscte

Projetos
estratégicos
2020-22

Informacéao

Covid-19

2 i % = Organizacéo

O ISCTE = ORGANIZACAO > ORGAOS DE COORDENACAO

Escolas
4 L L " .

ORGAOS DE COORDENACAO Prémios

Qualidade

Sustentabilidade

Conselho Cientifico Conselho Pedagodgico

O Conselho Pedagogico é constituido em igual
numero por professores e estudantes
representantes das quatro Escolas do Iscte.

Em cada Escola existe uma Comissdo Pedagoégica constituida por docentes e estudantes; o teu
papel aqui é fundamental! Participa!




TuTe
IVERSITARIO
SBOA

IscCe &

INSTITUTO
S UNIVERSITARIO
DE LISBOA
Estudar Investigar Internacional Atualidade O Iscte

Q ISCTE = QUALIDADE = SISTEMA INTEGRADO DE CARANTIA DA QUALIDADE = DOCUMENTOS DE SUPORTE DO SICQ = MANUAL DA QUALIDADE

MANUAL DA QUALIDADE

[VETE]
da Qualidade

O Conselho Pedagégico do Iscte — Instituto Universitario de Lisboa, no ambito
das suas competéncias, definidas pelos Estatutos desta instituicdo de ensino, e dos
processos de certificacao da qualidade, patentes no Manual da Qualidade do ISCTE-
Instituto Universitario de Lisboa, elaborado pelo Gabinete de Estudos, Planeamento e
Qualidade (GEPQ) elabora as Orientagoes Pedagdgicas para cada ano letivo.
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@ Calendario letivo

1° SEMESTRE

—
—
—
—of

01-09-2021 a 29-01-2022

Periodo maximo de aulas

01-09-2021 a 18-12-2022

20-12-2021 a 02-01-2022 03-01-2022 a 29-01-2022

Y,

Até 11-02-2022
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2° SEMESTRE

31-01-2022 28-02-2022 11-04-2022
a a a
25-06-2022 06-03-2022 24-04-2022

Periodo maximo de aulas:

31-01-2022 a 25-05-2022

Calendario letivo

Y,

Avaliagbes (1° e 2° época) _[acamento de notas

28-05-2022
a
02-07-2022

Ate 08-07-2020

Epoca especial

Lancamento de notas

11-07-2022 a 16-07-2022

22-07-2022
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Calendario letivo

Entre dois tempos letivos de 1h30m (de uma mesma UC ou de duas UC diferentes), devera existir sempre um
intervalo de pelo menos 10 minutos. Significa isto que a aula devera ter a duracdo maxima de 1h20m. Tendo
em conta este principio, as aulas no decurso de um dia deverao respeitar o horario seguinte:

Turno da manha Turno da tarde Turno da noite
8:00-9:20 13:00-14:20 18:00-19:20
9:40-11:00 14:30-15:50 19:40-21:00
11:10-12:30 16:10-17:30 21:10-22:30

Nos casos de aulas com duracao de 2h deverao ser feitas as adaptacdes necessarias de modo a que exista
sempre um intervalo de 10 minutos entre dois tempos letivos.
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Atendimento

Que servicos devo conhecer?

Informacao académica | Acéo Social

Candidatos

1 3

Estudantes Mundo Iscte

INSTITUTO
S UNIVERSITARIO
DE LISBOA

Estudar

Investigar Internacional

Mobilidade

Atualidade

Desporto

Residéncia

O Iscte

Apoio Informatico
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Que servicos devo conhecer?

Atendimento Informacado académica | Acdo Social | Mobilidade | Desporto | Residéncia | Apoio Informatico

Servicos de Gestao do Ensino

A gestao administrativa dos processos individuais dos estudantes é assegurada por este servico.

Os SGE estao divididos em unidades e areas. Deves contactar aquela que faz a gestao do teu curso para
assuntos relacionados com a tua vida académica, nomeadamente, realizacdo e emissao de declaracdes e
comprovativos de inscricao, pedidos de estatuto, pedidos de creditacdes de unidades curriculares realizadas
noutros cursos, candidaturas a unidades curriculares isoladas, mudancas de par instituicdo/curso e
reingresso, concursos especiais e mudanca de regime de frequéncia, emissao de certificados, diplomas e
cartas de curso. Podes agendar atendimentos presenciais ou eletrdonicos:

ATENDIMENTO ELETRONICO

Licenciatura: licenciatura@iscte-iul.pt

Mestrado e pds-graduag¢oes: mestrado@iscte-iul.pt
Doutoramento: phd@iscte-iul.pt
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Atendimento

Que servicos devo conhecer?

Informacao académica | Acdo Social | Mobilidade | Desporto | Residéncia

Apoio Informatico

Bolsas de Estudo

Apoio ao Alojamento

Apoio de Emergéncia

Colaboracao
Institucional

Auxilio de Emergéncia

Apoio a estudantes
com Necessidades
Educativas Especificas
(NEE)

Acao Social (SAS)

A acao social visa proporcionar aos estudantes condi¢cdes de estudo e aproveitamento
escolar através da concessao de diversos apoios e servicos.

=
.
.
@
@

sas@iscte-iul.pt
+351 210 464 039
+351217 903 000 opcao 1 e 4
09:30 - 12:30 | 14:30 - 16:30
Iscte - Instituto Universitario de Lisboa, TW02 (Edificio Sedas Nunes)
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Que servicos devo conhecer?

Atendimento Informacao académica | Acdo Social | Mobilidade | Desporto | Residéncia | Apoio Informatico

Unidade de Desporto
A Unidade de Gestdo do Desporto Universitario (UGDU) visa a procura do bem-estar

de toda a comunidade académica, a criacdao de condicdes especiais para a
compatibilidade entre o alto rendimento desportivo e a vida académica, a integracao

Competicdo Universitaria

Atividades Desportivas

InstalagGes - Rent for your sport dos novos estudantes e trabalhadores e a inclusao dos valores do desporto na
formag¢ao complementar de todos. E importante o teu bem-estar para o sucesso
académico!

Atividades Desportivas Competicdo Universitaria Instalacées - Rent for your sport
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Que servicos devo conhecer?
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Mobilidade passo a passo Informac3o académica | Acdo Social

U nidade de ESTUDANTES > MOBILIDADE = MOBILIDADE PASS0 A PASSO
Relagoes MOBILIDADE PASSO A PASSO
Internacionais

Mobilidade

‘ Fases do processo
Programa Erasmus+

Candidatura

Estagios em Para esclarecimentos adicionais contacte a Unidade de Relacdes Internacionais
organizacoes

¢« E-mail: outgoing.iro@iscte-iul.pt
Internacionais g giro@ P

* Tel.: +351 21720 3000
¢ Sala: 1507 a 1515

Candidaturas » Horario de atendimento: 10h00 as 12h30 e das 14h30 as 16h00
Maobilidad 3
B | p"fra, Quem pode candidatar-se? v
estudos e estagios
Mobilidade passo a Como fazer a candidatura? v
passo
Prazos de Candidatura v

Programa Buddy




Que recursos devo conhecer?

Y
LD
O
u

B iscte-iulpt

Candidatos Estudantes Mundo Iscte

INSTITUTO -
I S C b e UNIVERSITARIO PT | EN
DE LISBOA

Estudar Investigar Internacional Atualidade O Iscte

RECURSOS

Biblioteca
Ciberddvidas

Ciéncia Iscte

Fenix

Espacos
Repositaric Cientifico

Office 365



INSTITUTO
UNIVERSITARIO
DE LISBOA

Que recursos devo conhecer?

Iscte

FENIX

& 1SCTE- Instituto Universitario d... (FT)

CANDIDATOS ESTUDANTES ALUMNI EMPRESAS EE

ESTUDAR~ INVESTIGAR~ INTERNACIONAL~ AGENDA- OISCTE-UL- Q

ISCTE €2 IUL
KIS e i

Repositdrio Cientffico

Perfil publico

Cursos
EEE nc E'l U L Ir para: Licenciaturas | Mestrados | Mestrados Integrados | Cursos de Pds Graduacdo | Programas Doutorais | Cursos de Especiatizacdo | Seminarios de Especializaco | Cursos Conjuntos | Cursos institucionais
I Li Pesquisa de Espacos
i d
Exercicio de direitos sobre dados. o g s "
Sistema de E-learning Licenciaturas Lzom! Mesirados (11
~ pessoais
g estao F EMix Objetivos do Desenvalvimento Antropoiogia execugbes  hordrios  exames Administragéo Escolar execugdes  hordrios  exames
a cad é m ica = Sustentavel Ciéncia de Dados execucbes  hordrios  exames Administracéo Piblica execucbes  hordrios  exames
m \r.' |5 |: T E Ciéncia de Dados (PL execugbes  hordrios  exames Antropoiogia execucbes  hordrios.  exames
Ciéncia Politica execugbes  hordries  exames Antropoiogia (UTAD] execugdes  hordrios  exames
Economia execucdes hordrios  exames Ciéncia Poliitica execucdes  hordrios  exames
Engenharia de Telecomunicagdes € Informatica execucbes  hordrios  exames Ciéncias da Complexidade execugbes  hordrios  exames
Engenharia Informatica execugbes  hordrios  exames Ciéncias do Trabalho e Relacdes Laborais execugbes  hordrios  exames
Engenharia Informatica (PL] execucées  hordrios  exames Ciéncias em Emogées execucbes  hordrios  exames
Financas e Contablidade execucbes  hordrios  exames Comunicagao, Cuitura e Tecnologias da Informacio execugbes  hordrios  exames

Gestéo execucoes  hordrios  exames Contabilidade execucbes  hordrios  exames
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Que recursos devo conhecer?

Iscte

FENIX

& 1SCTE- Instituto Universitario d... (PT) | [giad

. =) i -y
o5/ fwww.iscte-iul.pt]

Perfil publico - E possivel

consultar informacao de

qualquer curso (por ex.,
plano de estudos, horarios,

INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LISBOA ESTUDAR- INVESTIGAR- INTERM avaliagoes)

CANDIDATOS ESTUDANTES ALUMNI EMPRESAS

ISCTE £ IUL
e e e

RECURSOS Perfil publico

Repositdrio Cientffico

Cursos

I:EE' nci a_l Ll L e Ir para: Licenciaturas | Mestrados | Mestrados Integrados | Cursos de Pds Graduacdo | Programas Doutorais | Cursos de Especiatizacdo | Seminarios de Especializaco | Cursos Conjuntos | Cursos institucionais
.
Sistema de E-learning RSN Licenciatures Lo Mestrados e
~ pessoais
g estao FE X Objetivos do Desenvolvimento Antropoiogia execugbes  hordrios  exames Administragéo Escolar execugdes  hordrios  exames
a cad é m ica Sustentavel Ciéncia de Dados execucoes  hordrios  exames Administraco Pabica execucdes  hordrios  exames
m \r.' |5 |: TE Ciéncia de Dados (PL] execugbes  hordrios  exames Antropologia execucbes  hordrios.  exames
Ciéncia Politica execugoes  hordrios  exames Antropologia (LITAD] execugdes  hordrios  exames
Economia execucdes  hordrios  exames Ciéncia Politica execucdes  hordrios  exames
Engenharia de Telecomunicacdes  Informatica execucoes  hordrios  exames Ciéncias da Complexidade execucdes  hordrios  exames
Engenharia Informatica execugoes  hordrios  exames Ciéncias do Trabalho & Relacdes L aborais execugdes  hordrios  exames
Engenharia Informatica (PL execucées  horarios  exames Ciéncias em Emogdes execucdes  hordrios  exames
Financas e Contabilidade execuches  hordrios  exames Comunicagao, Cuitura e Tecnologias da Informacao execugdes  hordrios  exames

Gestio execucbes  hordrios  exames Contabilidade execugbes  hordrios  exames




Que recursos devo conhecer?

Iscte s

FENIX

& 1SCTE- Instituto Universitario d... (PT) | (SRt isas i i nt=ut As5i '

CANDIDATOS ESTUDANTES ALUMNI EMPRESAS EE

ISCTE ", INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LISBOA ESTUDAR -~ INVESTIGAR - INTERNACIONAL~ AGENDA~- OISCTE-UL- Q

RECURSDS ISCTE & IUL

Repositdrio Cientffico W E

Perfil privado
= O servigo Fénix permite aos utilizadores certificados - estudantes, docentes, funciondrios e >
EFE'H':EB" I_I I_ candidatos - do ISCTE - Institute Universitario de Lisboa utilizar d\\rfersus ser:ngms e ACeSSO a S U C e

funcionalidades de forma a simplificar o quotidiano de todos aqueles que estudam ou trabalham.

E-learning inform 2 |

B i Nome de utilzador: [ooco@iscte-ulpt | > agao pessoa /
m—) limorsgus etc.

mylSCTE

Entrar

*
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Que recursos devo conhecer?

BLACKBOARD/E-LEARNING

& 1SCTE- Instituto Universitario d... (PT) | (SRt isas i i nt=ut As5i '

CANDIDATOS ESTUDANTES ALUMMNI EMPRESAS = :

ISCTE f, INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LISBOA ESTUDAR~ INVESTIGAR~ INTERNACIONAL~ AGENDA- OISCTE-UL- Q

RECURSOS

Repositdrio Cientifico

Ciencia-IUL i
) E-|carmning BIaCkboard

Fenix Através desta plataforma

myISCTE os docentes podem criar Nome de usuério

foruns, enviar exercicios,
disponibilizar materiais, ou

enviar emails aos alunos,
por exemplo
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O teu email institucional
(XXX @iscte-iul.pt) é
fundamental — é através deste
canal que receberas
informacao institucional
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Que outros recursos devo conhecer?

INSTITUTO
S UNIVERSITARIO
DE LISBOA

R ECU RSOS Os Servigos de Informacao e Documentacao (SID) disponibilizam aos seus utilizadores os
seguintes servigos e espagos:

Biblioteca > Leitura presencial

> Sugestdo de obras a adquirir (comunidade académica Iscte)
Ciberduavidas > Atendimento multicanal

> Servico de referéncia (atendimento especializado)
Ciéncia Iscte > Empréstimo domiciliario

» Empréstimo interbibliotecas
E-learning > Empréstimo de portateis

> Apoio a estudantes com Necessidades Educativas Especificas (NEE)
Fenix > Oferta de publicacées da Unido Europeia e outras

» Salas de estudo em grupo
ESDEI@OS > Gabinetes individuais de investigacdo

> Sala de formagao de utilizadores

Repositério Cientifico ¥ Selsrnmikpadia

Office 365



Que documentos
devo conhecer?
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O codigo de conduta academica

O Cédigo de Conduta Académica constitui um instrumento norteador das atividades
e relacoes entre os seus docentes, estudantes e pessoal nao-docente, sendo uma
peca indispensavel a prossecucao da missao do Iscte. A sua leitura é fundamental.

* # > 0 ISCTE-IUL > ORGANIZACAD > DRGADS DE GOVERNO > CONSELHOD PEDAGOGICO > CODIGO DE CONDUTA ACADEMICA

CODIGO DE CONDUTA ACADEMICA

E@ o O @ 0 cddigo de conduta Académica constitui, precisamente, um instrumento norteador das

actividades e relacoes entre os seus docentes, alunos e pessoal nao-docente, sendo uma peca
indispensavel a prossecucao da missao do ISCTE-IUL, bem como a definicao de politicas e
escolhas estratégias que determinarao o futuro do ISCTE-IUL.

MAIS INFO RMAI;EIES
[5 Cadigo de Conduta Académica [3 Code of Academic Conduct
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Artigo 8.°
Normas de boa conduta dos estudantes
1 — Osestudantes do ISCTE-IUL devem observar as seguintes normas:

a) Respeitar e promover o quadro de valores e principios definidos
no artigo 2.° do presente Codigo;

b) Observar com diligéncia os deveres expressos no Regulamento
Disciplinar de Discentes;

¢) Respeitar os docentes e os outros estudantes e o seu direito a
educacio;

d) Respeitar o direito dos outros estudantes de se recusarem a parti-
cipar nas atividades de praxe;

e) Ser pontual e assiduo e nas atividades letivas ndo perturbando o
ambiente de aprendizagem da sala de aula;

/) Responder atempadamente a todos os inquéritos institucionais
que o ISCTE-IUL tem que aplicar no ambito quer do seu sistema de
garantia da qualidade quer das exigéncias das agéncias de certificagio
e acreditacdo nacionais e internacionais;

g) Ndo cometer ilicitos académicos que evidenciem comportamentos
fraudulentos, nomeadamente:

O codigo de conduta academica

\

Pratica de plagio, atos de autoplagio, copia ou qualquer outro modo
de submeter de forma desonesta um trabalho para avalia¢do, uma disser-
tacdo de mestrado ou uma tese de doutoramento para defesa, incluindo,
mas ndo se limitando a:

1) Utilizar materiais ou fontes ndo autorizados em momentos de
avaliacio;

2) Apropriar-se de textos, ideias, dados, ilustragdes ou informagéo de
outras fontes ou pessoas e apresenta-los como sendo seus;

3) Fonjar, falsificar, distorcer, omitir dados, resultados ou fontes nos
seus relatorios, ensaios, monografias, teses ou outros trabalhos escritos;

4) Comprar ou vender relatorios, ensaios, monografias, teses ou outros
trabalhos para uso fraudulento;

O}
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Sobre os ilicitos académicos, recomendamos a visualizacao do webinar:
"A FRAUDE NO ENSINO SUPERIOR: O QUE SE SABE E O QUE SE JULGA SABER"“

A FRAUDE NO ENSINO SUPERIOR: O q. i

se sabe e o0 que se julga saber

It
A

FORMAGAO PARA A INTEGRIDADE ACADEMICA

Madalena Ramos ISCCe

13 de maio 2021

Il »l o) 258/5424

@ IscTE
Webinar sobre Fraude académica

O ISCTE > ORGANIZACAD > ORGAOS DE COORDENAGCAQ > CONSELHO PEDAGOGICO > ATIVIDADES > SEMINARIO - FORMACAO PARA A INTEGRIDADE ACADEMICA: "A FRAUDE NO ENS
SUPERIOR: O QUE SE SABE E O QUE SE JULGA SABER"
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Regulamento Geral de Avaliacao de
nhecimentos e Competéncias (RGACC)

ESTUDANTES > INFORMACAO ACADEMICA > REGULAMENTOS E FORMULARIOS > REGULAMENTOS

Regulamentos
e formularios

Regulamentos

Estudantes com
estatuto especial

Formulérios

~

AMBITO GERAL

F
i

FBEEBBOLEDBB B

4

Codigo de Conduta Académico

Despacho sobre o inquérito de monitorizagao pedagdgica

Regulamento interno dos estudantes em regime de estudos em tempo parcial
Regulamento dos estudantes com estatuto especial (2017)

Regulamento do Estatuto de Estudante-Atleta (2020)

Regulamento de creditacao de formacao anterior e de experiéncia profissional do Iscte
Regulamento de propinas (em vigor a partir do ano letivo 2016/2017) - PT | EN
Regulamento de propinas - Alteracado ao nr. 5 (formas de pagamento)
Regulamento de propinas do estudante internacional - PT

Regulamento de propinas do estudante internacional - EN

Despacho sobre inscricao e frequéncia de unidades curriculares isoladas

Regulamento Geral de Avaliagdao de Conhecimentos e Competéncias (RCGACC) - (em vigor a

partir do ano letivo 2018/2019)

=

-l Regulamento de Estagios
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@ Regulamento Geral de Avaliacao de
Conhecimentos e Competéncias (RGACC)

O RGACC estabelece o regime de avaliacdo de conhecimentos aplicavel aos cursos de 1.°
e de 2.° ciclo de estudos.

Regras gerais do processo de avaliagao

Modalidades de avaliacao (e.g., Avaliacao periodica; avaliagcao continua)

Divulgacao de resultados

Regras para consulta de provas escritas por parte dos estudantes e pedidos de reclamacao
(i.e., revisao de nota)
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Outros regulamentos

ESTUDANTES > INFORMACAO ACADEMICA > REGULAMENTOS E FORMULARIOS > REGULAMENTOS

Regulamentos
e formularios

Regulamentos

Estudantes com *
estatuto especial

Formulérios

AMBITO GERAL
B

[

Codigo de Conduta Académico

Despacho sobre o inquérito de monitorizagao pedagdgica

Regulamento interno dos estudantes em regime de estudos enE&Iab&CAaEMieS com NEE

Trabalhadores-
estudantes
Atletas de alto-
rendimento

iz (i

Regulamento dos estudantes com estatuto especial (2017)

-1C.

7 N N I I

[

s

Regulamento do Estatuto de Estudante-Atleta (2020)

Regulamento de creditacao de formacao anterior e de experiéncia profissional do Iscte

Regulamento de propinas (em vigor a partir do ano letivo 2016/2017) - PT | EN

Regulamento de propinas - Alteracado ao nr. 5 (formas de pagamento)

Regulamento de propinas do estudante internacional - PT

Regulamento de propinas do estudante internacional - EN

Despacho sobre inscricao e frequéncia de unidades curriculares isoladas

Regulamento Geral de Avaliagdao de Conhecimentos e Competéncias (RCGACC) - (em vigor a

partir do ano letivo 2018/2019)

Regulamento de Estagios
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O que sao as FUC?
@ [Ficha de Unidade Curricular]

Todas as UC tém uma FUC.

A FUC apresenta toda a informacgao relativa a uma UC: por exemplo, caracterizagao (por ex.,
lingua de ensino); carga horaria; pré-requisitos (por ex., se € necessario frequentar uma dada
licenciatura para frequentar uma dada UC); objetivos gerais; objetivos de aprendizagem; programa;
demonstracdo da coeréncia dos conteudos programaticos com os objetivos da UC; processo de
avaliacao; processo de ensino-aprendizagem.
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Objetivos de aprendizagem: como podem estar redigidos?

000006

Conhecer Compreender Aplicar Analisar

Definir Explicar Escolher
Listar Caracterizar | Demonstrar
Reproduzir Explicar |Desempenhar
Sintetizar |Implementar

Categorizar Criticar
Comparar Justificar
Diferenciar Medir

Combinar Testar
Defender
Determinar

Reescrever Calcular
Dar ex. Resolver

Completar

Construir
Desenhar
Desenvolver
Planear
Produzir
Role-Play
Formular

Taxonomia de Bloom
(1956)
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Processo de avaliacao

Os docentes devem clarificar se existe uma ou mais das seguintes modalidades de
avaliacao:

Avaliacao continua;
Avaliacao periddica;

Avaliacao por exame.
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Processos de
avaliacao:
Avaliacao continua

1— Tem um carater regular e constante, decorre durante
todo o periodo letivo e reflete uma permanente

interacao entre o docente e o estudante.

2 — Exige uma assiduidade minima que devera estar
definida na FUC, ndo podendo esta ser inferior a 2/3 das

aulas efetivamente lecionadas.

3 — A participacdao em aula é um instrumento de

avaliacao obrigatério.

4 — S3o igualmente instrumentos da avaliagdo continua,
entre outros, testes escritos ou orais, trabalhos,
relatérios, projetos ou trabalhos laboratoriais realizados

individualmente ou em grupo.

5 — Cada um dos instrumentos da avaliagcdao continua
tem uma ponderacao inferior a 100 % da classificacao

final da unidade curricular.
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Processos de
avaliacao
Avaliacao periddica

1 — Ocorre no decurso do periodo letivo em numero,
momento e com recurso a instrumentos de avaliacao

previamente definidos na FUC.

2 — Pode implicar uma assiduidade minima as aulas
efetivamente lecionadas, nao podendo ser ponderada a

participacao em aula.

3 — Sao considerados instrumentos da avaliagao
periddica, entre outros, testes escritos ou orais,
trabalhos, relatérios, projetos ou trabalhos laboratoriais

realizados individualmente ou em grupo.

4 — Cada um dos instrumentos da avaliagdao periédica
tem uma ponderacgao inferior a 100 % da classificagao

final da unidade curricular.
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Processos de
avaliacao
Avaliacao por
exame

1 — E aquela que ocorre exclusivamente durante
o periodo de avaliacdo e incide sobre toda a
matéria lecionada na unidade curricular.

2 — Integra obrigatoriamente uma prova escrita,
podendo incluir também uma prova oral e/ou
pratica.

3 — Nas unidades curriculares que contemplem
avaliacdo por exame, sao admitidos a esta
modalidade de avaliacdao os estudantes que por
ela tenham optado, bem como os estudantes que
nao tenham obtido aprovacao nas modalidades
de avaliacao continua ou de avaliacao periédica.
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Processo de avaliacao

« Avaliacao da aprendizagem

Nao €& possivel, aos docentes,
alterarem o Processo de
Avaliacao de uma Unidade
Curricular (UC), apdés a sua
definicho na FUC (e respetiva
aprovacao pelo Coordenador de
ECTS).

!

_——/
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Processo de avaliacao

A realizacido das trés épocas de avaliacdo € obrigatéria para todas as unidades curriculares que
contemplem avaliagdo por exame, no cumprimento da Portaria n°® 886/83, de 22 de Setembro.

Além das situacdes indicadas no Artigo 14 do RGACC, tém também direito a época especial os estudantes
que estando regularmente inscritos e ao abrigo do Regulamento de Estudantes com Estatuto Especial ou
de situagdes excecionais devidamente autorizadas pelo Conselho Pedagdgico ou pela Reitora, solicitem a
inscricdo em época especial mediante requerimento a apresentar junto dos Servigos de Gestado de Ensino.

N&o ha lugar a época de recurso no 3° ciclo (doutoramento)

Consultar artigos 11, 12, 13 e 14 do RGACC.
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Processo de avaliacao

Devem estar especificados quais os regimes possiveis de avaliacido, os requisitos de
admissao para cada um deles, todos os instrumentos de avaliagao utilizados e respetiva
ponderacdo na nota final, bem como a indicagcao da exigéncia de obtencido de uma nota
minima, quando se aplicar, para qualquer dos componentes da avaliacio.

E de extrema importancia que o processo de avaliacdo definido para a UC esteja de acordo
quer com o Regulamento Geral de Avaliagcao (RGACC) do Iscte, quer com o regulamento
especifico da Escola onde a UC se insere.

Nos casos em que o Regulamento Especifico da Escola preveja a possibilidade de
determinadas unidades curriculares nao contemplarem no seu sistema de avaliacao a
realizacdo de exame final, o mesmo devera ser referido na respetiva FUC.
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Processo de avaliacao

* Realizagcao de provas de avaliagao — notas importantes:

- Garantir o registo de comparéncia dos estudantes a prova;

- Iniciar a prova a hora agendada;

- Apresentar os enunciados, com a indicacao da duracdo da prova (nunca superior a duas horas
com eventual periodo de tolerancia adicional de 30 minutos) e da cotacdo maxima de cada
pergunta.

Qualquer excecao a esta disposicao devera ser expressamente colocada pelo Coordenador da

UC em questdo a apreciacdo e aprovagao da Comissdo Pedagdgica da respetiva Escola,

devendo preferencialmente constar na respetiva FUC no inicio do ano letivo;
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Processo de avaliacao

Realizagao de provas de avaliagio — notas importantes:

Autorizar a realizagao da prova ao estudante que se apresente na sala
até 20 minutos depois do seu inicio efetivo;

Autorizar a desisténcia da prova (implica a classificacdo de zero
valores), através de declaragdo escrita, por parte do estudante, na
propria prova, podendo este abandonar a sala apenas 30 minutos apos
o inicio da prova,;

Garantir que os estudantes: ndo comuniquem entre si, ndo utilizem

equipamentos de comunicaciao € nao consultem quaisquer elementos

de informacao, quando estes nao estejam devidamente autorizados e ‘

nao se ausentem da sala (salvo casos excecionais). :Q

llicitos académicos que
evidenciem comportamentos
fraudulento devem ser

reportados
- Consultar Codigo de conduta
académica
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Métodos de ensino-aprendizagem

— As Praticas Pedagogicas:

Devem ser as mais ajustadas possiveis as especificidades de cada UC.

Devem ter em consideragdo um conjunto de variaveis relacionadas com o Processo de Ensino-
Aprendizagem. Aquelas que mais se relacionam com a dimensao de ensino sdo os objetivos e os
conteudos (programa) delineados pelo docente, os modelos e métodos de ensino utilizados
(expositivos, demonstrativos, de descoberta, de discussao) e as organizativas (gestdo de estudantes e
tempos de ensino).
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Processos de
ensino-
aprendizagem

Concrete
experience
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Grasping via

APPREHENSION

Accommodative
knowledge

Transformation
via EXTENSION

Convergent
knowledge

Divergent
knowledge

Transformation
via INTENTION

Assimilative
knowledge

Grasping via
COMPREHENSION

e

v "

Abstract A

conceptualisation

N\

\

\
A

» Reflective
observation

|

/

/
/

/

/
73

/

Modelo de aprendizagem de Kolb (1984)

Os docentes podem optar por:

Métodos de ensino diretos: recursos a estratégias

expositivas/demonstrativas/dedutivas;

de ensino __experienciais:  estratégias

exploratdrias,

Métodos

indutivas, reflexivas, construtivas,
interativas, laboratoriais, de resolucao de problemas,

casos de estudo.

Deve existir informacao sobre o trabalho auténomo;
tendo em conta os objetivos de aprendizagem o docente
pode incluir informacao sobre: leituras, exercicios, fichas

de trabalho, elaboracao de relatérios, etc.
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Métodos de ensino-aprendizagem

E importante considerar o tipo de estudantes e os diferentes tipos de aprendizagem.

O processo de ensino-aprendizagem deve ter em atencgao os diferentes tipos de tempo de contacto (aulas).

* Horas de contacto:

Segundo o artigo 5° do Decreto-Lei n.° 42/2005, de 22 de fevereiro, o numero de horas de trabalho do
estudante a considerar inclui todas as formas de trabalho previstas, designadamente as horas de contacto e
as horas dedicadas a estagios, projetos, trabalhos no terreno, estudo e avaliacao.

Segundo o despacho n.° 7287-C/2006 (22 série), de 31 de marco:

As horas de contacto sdo o tempo utilizado em sessOes de ensino de natureza coletiva, designadamente em
salas de aula, laboratorios ou trabalhos de campo, e em sessdes de orientagao pessoal do tipo tutorial;

O numero total de horas de trabalho do estudante, incluindo todas as formas de trabalho previstas,
designadamente as horas de contacto e as horas dedicadas a estagios, projetos, trabalhos no terreno, estudo
e avaliacao;
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* Distribuicao das Horas de contacto

* Ensino tedrico (T);

» Ensino tedrico-pratico (TP);

» Ensino pratico e laboratorial (PL);
* Trabalho de campo (TC);

« Seminario (S);

» Estagio (E);

» Orientacao tutorial (OT);

* Qutra (O)



Os professores disponibilizam os sumarios
@ das aulas?

iIscte

Os docentes colocam no fénix:

* O Planeamento
« Os sumarios

Ao longo do semestre, os docentes introduzem os Sumarios das aulas lecionadas, no Fénix. Esse

preenchimento devera ocorrer durante os sete dias seguintes a lecionacdo da aula (Circular n°1/2016 do
Conselho Pedagogico).




Eleicao de delegados e Monitorizacao

: @ pedagégica
'L
/ 1°e 2° \
semestres
--. :&% Coordenador de ano L-il Iscte/GEPQ
Eleicdo delegados/ M?:;;?;;:E:ao M?r:‘ti::;iazlgg_é ° Carregamento da ata Inquérito de
subdelegados de turma  ,estionario de Reunides de de ((:::?ﬂ:;?i?u(’-‘sfno mono:torlrza}gao
[Avaliagao dos Conselho de Ano pedagogica
estudantes] [Delegado/subdelegado
Introd da informagdo * docentes+ coord de
no i-meritus antes do ano]

Conselho de ano
32 semana de aulas 43.52 gemana de aulas 62 semana de aulas Até 72 semana de
(1° semestre) aulas

Periodo correspondente aos
ultimos 20% de aulas de cada UC
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Monitorizacao
intercalar:
Questionario de
Avaliacao
(estudantes)

42.52 semana de aulas

¥

O delegado deve solicitar que um docente conceda
os 10 minutos finais de uma aula de forma a permitir
o dialogo entre estudantes sobre a UC, devendo o
docente terminar a sua aula mais cedo, para garantir
a realizagao deste momento.

Monitorizagcao pedagogica

Objetivo: detetar anomalias no funcionamento das UC, para que
se possa proceder a alteragdes em tempo util, minimizando ou
eliminando assim as consequéncias negativas de um irregular
funcionamento.

Considera-se uma anomalia no funcionamento de uma UC,
qualquer condicdo que perturbe o seu normal funcionamento,
como por exemplo, problemas com as instalagbes ou
equipamento, assiduidade dos docentes (faltar a aulas sem
marcacao de aula de substituigcao), fraca avaliacao da UC.

* Quem desencadeia este processo? O Coordenador de Ano.
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Monitorizacao
intercalar:
Questionario de
Avaliacao
(estudantes)

Monitorizagcao pedagogica

A Avaliagao Intercalar deve ser preenchida pelo delegado de turma, na
plataforma i-meritus (https://i-meritus.lscte.pt). Deve a mesma ser
sucinta e traduzir a opinido maioritaria dos estudantes, evitando veicular
opinides esporadicas e individuais.

« Para que serve a informacgé&o recolhida na avaliacéo intercalar?

As reunides de Conselho de Ano visam 1) analisar e discutir o
funcionamento das unidades curriculares, tendo por base a avaliagao
intercalar, 2) estabelecer medidas de melhoria eficientes no decurso do
semestre e 3) elaborar a calendarizagao de avaliagdes intercalares.

Nota: Tendo em conta a grande oferta de optativas, as datas das avaliagées finais
das UC (12 2% e época especial) foram marcadas pelos diretores de curso na fase
de planeamento do ano letivo.

O Conselho de Ano é convocado pelo Coordenador de Ano, com
conhecimento do Diretor do Curso, e dirigido a todos os Docentes e
Delegados de Turma do respetivo ano. A ata do Conselho de Ano deve
ser enviada a todos os docentes e estudantes do respetivo ano, ao
Diretor do Curso e a Comissdo Pedagdgica da Escola respetiva e
arquivada no Secretariado de cada Escola.
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Monitorizacao
intercalar:
Reunides de
Conselho de Ano

Monitorizagcao pedagogica

O Coordenador de Ano devera carregar a ata (ou ficheiro correspondente) no médulo de suporte ao
processo de monitorizagdo pedagogica intercalar https://i-meritus.lscte.pt.

ISCTE “‘u} INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LISBOA

I-MERITUS

PORTAL DE AVALIACAD DO DESEMPENHD DOS DOCENTES / INVESTIGROORES DO ISCTE-IUL

» Aficha-sintese para o Ano (ficheiro xIs) deve ser elaborada em formato digital pelo Coordenador
de Ano a partir das varias fichas-sintese de turma e enviada ao Diretor de Curso.

» A ficha-sintese para cada Curso deve ser elaborada em formato digital pelo Diretor de Curso a
partir das varias fichas-sintese de Ano e enviada a Comissdo Pedagogica da Escola. O ficheiro
Xls correspondente encontra-se disponivel no e-learning.

« A ficha-sintese para a Escola deve ser elaborada em formato digital pela Comissdo Pedagogica
da Escola a partir das varias fichas-sintese de Curso e enviada ao Conselho Pedagdgico do
Iscte. O ficheiro .xls correspondente encontra-se disponivel no e-learning.
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Iscte

Inquérito de
monitorizacao
pedagdgica final

Monitorizagcao pedagogica

Objetivo:

Promover a melhoria da qualidade do ensino no Iscte.

Os dados sao tratados de forma andnima e agregada pelo Gabinete de
Estudos, Planeamento e Qualidade (GEPQ).

Aos docentes e outros responsaveis por UC, Curso, Departamento e
Escola sao disponibilizados no Fénix os respetivos resultados, também
eles agregados e andnimos.

O CP analisa situacdes de pares docente-UC referenciados para melhoria, por forma a ser
delineado um plano de melhoria.
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Iscte

Inquérito de
monitorizacao
pedagdgica final

Monitorizagcao pedagogica

Objetivo:

Promover a melhoria da qualidade do ensino no Iscte.

Os dados sao tratados de forma andnima e agregada pelo Gabinete de
Estudos, Planeamento e Qualidade (GEPQ).

Aos docentes e outros responsaveis por UC, Curso, Departamento e
Escola sao disponibilizados no Fénix os respetivos resultados, também
eles agregados e andnimos.

O CP analisa situacdes de pares docente-UC referenciados para melhoria, por forma a ser
delineado um plano de melhoria.
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Prémios e bolsas para estudantes

Consulta toda a informacao aqui:

b INSTITUTO
I SC e UNIVERSITARIO oT | EN
DE LISBOA

Estudar Investigar Internacional Atualidade O Iscte

O ISCTE > PREMIOS > ESTUDANTES

ESTUDANTES

Prémios ganhos por estudantes

Prémios de Mérito do Iscte

Prémio Silva Leal

Prémio Francisco Tavares Rosa
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Prémios e bolsas para estudantes

BOLSAS DE ESTUDO POR MERITO - DGES

Conselho
Pedagodgico

Apresentacao

A bolsa de estudo por mérito € uma prestacao pecuniaria, de valor fixo, destinada a estudantes
que tenham mostrado um aproveitamento escolar excecional, suportada integralmente pelo
orcamento do Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior.

Sao elegiveis os estudantes que tenham obtido, no ano em causa, uma classificagao média,

Atividades

ponderada e arredondada as centésimas, igual ou superior a 16.0 (sem gualquer arredondamento)
e que cumpram outros requisitos a definir mediante despacho interno.

Bolsas de estudo por
meérito - DGES

Nao € necessario que o estudante se candidate. Os candidatos sao apurados a partir de listas de
estudantes fornecidas pelos Servicos de Gestao do Ensino para o ano curricular em causa, sendo a
sua identificacao e ordenacao da competéncia de um juri nomeado pela Presidente do Conselho

Pedagdgico.
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B Prémio Silva Leal
Pedagodgico
Em Homenagem ao Prof. Anténio da Silva Leal, que enquanto Professor e politico muito se
distinguiu na defesa e desenvolvimento de politicas subordinadas ao dever de solidariedade
Apresentacao entre todos os cidaddos, o Iscte e a Secretaria de Estado da Seguranca Social instituiram o
Prémio Silva Leal. No valor de 2.500€ e com periodicidade anual, destina-se a galardoar
Atividades estudantes do Iscte que se tenham destacado através da elaboracao de trabalhos com
relevancia para o estudo das politicas e das praticas nos dominios da seguranca social, da
Bolsas de estudo por solidariedade e da economia social.

mérito - DGES . . .. . .
Sao admitidos a concurso teses ou trabalhos finais, elaborados por estudantes do Iscte, no ambito

dos cursos de licenciatura, mestrado e de doutoramento, incidindo sobre o estudo das politicas e
das praticas nos dominios da seguranca social, da solidariedade e da economia social, e que
tenham sido avaliados durante o ano letivo anterior.

Prémio Silva Leal
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Bom ano letivo!

Contactos: presidente.cp@iscte-iul.pt; secretariado.cp@iscte-iul.pt




