ISCTE & IUL

INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LISBOA

DESPACHO N.° 35/2016

Dando cumprimento ao disposto no artigo 25.° da Portaria n.© 181-D/2015,
de 19 de Junho, e verificando-se a necessidade de adequacdo e clarificagao
do Regulamento interno dos regimes de Reingresso e de Mudanca de Par
Instituicdo/Curso no ISCTE-IUL, no uso da competéncia que me é consagrada
na alinea s), do n.2 1, do artigo 30.°, dos Estatutos do ISCTE - Instituto
Universitario de Lisboa (Despacho normativo n.© 11/2011, de 14/04,
publicado na 22 Série do Digrio da Republica, n.°© 124, de 30 de junho)
aprovo, ap6s cumprimento do disposto no n.° 3 do artigo 110.9, do Regime
Juridico das Instituicdes de Ensino Superior (Lei n.© 62/2007, de 10 de
setembro), a nova redagdo do Regulamento interno dos regimes de
Reingresso e de Mudanca de Par Instituicdo/Curso no ISCTE - Instituto
Universitario de Lisboa, o qual vai ser publicado em anexo, ao presente

despacho.

ISCTE-IUL, 30 de junho de 2016. - O Reitor do ISCTE-IUL, Luis Reto

ANEXO

Regulamento interno dos regimes de Reingresso e de Mudanca de
Par Instituicdo/Curso no ISCTE-IUL

Artigo 1.9
Ambito de aplicacio

Este regulamento aplica-se aos ciclos de estudos conducentes ao grau de
licenciado e aos ciclos de estudos integrados conducentes ao grau de mestre,
adiante designados genericamente por cursos.
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Artigo 2.°

Reingresso
1. Podem requerer o reingresso os estudantes que:
a) Tenham estado matriculados e inscritos num curso do ISCTE-IUL ou
em curso que lhe tenha antecedido;

b) Nao tenham estado inscritos nesse curso no ano letivo anterior aquele
em que pretendem reingressar.

2. O reingresso s6 pode ser requerido para o curso que o candidato
interrompeu, ou para curso que lhe tenha sucedido.

3. Documentos necessarios:
a) Impresso proprio;
b) Fotocdpia simples do documento de identificacdo e do cartdo de
contribuinte;
¢) Procuracao, quando for caso disso.

4. A candidatura é apresentada nos Servigos de Gestdo do Ensino.

5. Serao liminarmente indeferidas as candidaturas dos estudantes que,
reunindo as condigdes necessarias, se encontrem numa das seguintes
condigdes:

a) Nao acompanhadas da documentacdo necessaria a completa instrugdo
do processo;

b) Devedores de taxa de frequéncia (propinas) referentes a anos
anteriores;

¢) Prestacao de falsas declaragoes.

A decisdo de indeferimento é da competéncia do Reitor.

6. Compete ao candidato assegurar a correta instrucdo do processo de
candidatura.

7. A candidatura € valida apenas para o ano em que a realiza.

8. A apresentagao do requerimento estd sujeita ao pagamento do
emolumento fixado na tabela de emolumentos em vigor.
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Artigo 3.9
Mudanca de Par Instituicao/Curso

1. Podem requerer a Mudanca de Par Instituicao/Curso os estudantes que:

a) Tenham estado matriculados e inscritos noutro par instituigao/curso de
ensino superior nacional e nao o tenham concluido;

b) Tenham estado matriculados e inscritos em instituicdo de ensino
superior estrangeira em curso definido como superior pela legislagao
do pais em causa, e ndo o tenham concluido.

¢) Tenham realizado os exames nacionais do ensino secundario
correspondentes as provas de ingresso fixadas para o curso em que
pretendem ingressar;

d) Tenham, nesses exames, a classificagdo minima exigida pelo ISCTE-
IUL, no @mbito do regime geral de acesso. Os estudantes provenientes
do ensino superior estrangeiro devem fazer prova de possuir
habilitacdo equivalente.

2. Os estudantes que tenham obtido equivaléncia ao 12.9 ano ao abrigo do
despacho n.° 6649/2005 publicado na 2.2 série do Didrio da Republica, de 31
de margo, tém que obter aprovacdo nos exames nacionais do ensino
secundario fixados como provas de ingresso para o curso.

3. O pedido devera ser instruido com os seguintes documentos:

a) Impresso préprio;

b) Fotocépia simples do documento de identificagdo e cartdo de
contribuinte;

¢) Certificado do 10.9, 11.9 e 12.° ano com as disciplinas discriminadas e
respetiva média;

d) Documento comprovativo da realizagao e obtengao das classificagoes
minimas exigidas nos exames nacionais estipulados como provas de
ingresso para o curso a que concorre (Ficha ENES) ou documento que
o substitua de acordo com o artigo 10.° e o artigo 12.° da Portaria n.°
181- D/2015, de 19 de junho;

e) Documento comprovativo da média de ingresso no ensino superior, ou
equivalente (historial de candidatura);

f) Certificado de habilitagdes com as unidades curriculares realizadas nos
cursos frequentados ou no caso de nao ter realizado nenhuma unidade
curricular, comprovativo da primeira inscrigdo no curso, (ndo sera
creditada formacdo para a qual ndao seja entregue o respetivo
comprovativo na candidatura);

g) Plano(s) de estudos do(s) curso(s) frequentado(s) autenticado(s) com
indicacdo dos créditos ECTS ou copia do Didrio da Republica;
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h) Carga horaria e programas das unidades curriculares ja realizadas no
curso de origem, caso pretenda creditagao ou quando necessario para
aplicagdo dos critérios de seriagdo, exceto se se tratar de um curso no
ISCTE-IUL;

i) No caso de estudantes provenientes do ensino superior estrangeiro, os
documentos necessarios sdo o0s considerados equivalentes,
obrigatoriamente traduzidos para lingua portuguesa ou inglesa, tendo
em conta os paises de origem e respetivos sistemas de ensino;

j) Documento comprovativo de que esta inscrito ou esteve inscrito numa
instituicdo de ensino superior e ndo concluiu o curso, com mengado ao
numero de inscricdes;

k) Documento comprovativo de que nao se encontra prescrito
relativamente ao ano letivo a que se candidata, por forca do disposto
no artigo 59, n° 3, alinea b) da Lei n°® 37/2003, de 22 de agosto, no
caso de candidato inscrito no ano letivo anterior numa instituicao de
ensino superior portuguesa;

I) Procuracao, quando for caso disso.

4, Cada estudante apenas pode requerer uma mudanca de par
instituicdo/curso por ano letivo para o ISCTE -IUL.

5. Ser2o liminarmente indeferidas as candidaturas dos estudantes que,
reunindo as condigdes necessarias, se encontrem numa das seguintes
condigdes:

a) Referentes a cursos e regimes de Mudanga de Par Instituicdo/Curso em
que o numero de vagas fixado tenha sido zero;

b) Nao acompanhadas da documentacdo necessaria a completa instrucédo
do processo;

c) Devedores de taxa de frequéncia (propinas) referentes a anos
anteriores;

d) Prestacao de falsas declaragoes.

A decisdo de indeferimento é da competéncia do Reitor.

6. Compete ao candidato assegurar a correta instrugdo do processo de
candidatura.

7. A apresentagao do requerimento estd sujeita ao pagamento do
emolumento fixado na tabela de emolumentos em vigor.

8. Aos estudantes internacionais do ISCTE-IUL que apresentem requerimento
de Mudanca de Par Instituicdo/Curso para qualquer outro curso do ISCTE-IUL
aplica-se o disposto no Regulamento das Condigoes de Ingresso do Estudante
Internacional no ISCTE - Instituto Universitario de Lisboa,
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Artigo 4.°
Seriacao dos candidatos

1. Os estudantes serdo seriados de acordo com a ‘média de acesso’, tendo
em conta as condigdes de acesso definidas para os cursos do ISCTE-IUL:

a) A classificagao nas provas de ingresso;

b) A classificagdo minima exigida para a nota de candidatura;

¢) A ponderacao atribuida a classificacdo final do ensino secundario e as
provas de ingresso.

2. Em caso de empate sdo aplicados os seguintes critérios pela ordem
decrescente enumerada:

a) Menor numero de inscrigdes no ensino superior;
b) Melhor nota da(s) provas(s) de ingresso;
c) Melhor média obtida no ensino secundario.

Artigo 5.9
Competéncia

E da competéncia dos Servicos de Gestdo do Ensino efetuar a selegdo e
seriagdo dos candidatos. '

Artigo 6.°
Prazos

1. As candidaturas para Mudanga de Par Instituicao/Curso decorrem durante
0 més de julho.

2. As candidaturas para reingresso decorrem durante o més de julho.

3. Em situacOes excecionais, por motivos especialmente atendiveis e desde
que existam condigdes para a integragdo académica dos requerentes,
poderdo ser aceites requerimentos para reingresso e para Mudanca de Par
Instituicao/Curso fora do prazo definido.
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Artigo 7.°
Vagas

1. O reingresso ndo esta sujeito a limitacdes quantitativas, podendo apenas
realizar-se para cursos em funcionamento.

2. O nimero de vagas para cada curso, para o regime de Mudanca de Par
Instituicdo/Curso, € fixado anualmente pelo reitor.

Artigo 8.°
Limites de créditos ECTS

1. Aos estudantes que ingressem num ciclo de estudos do ISCTE-IUL pelo
regime de Mudanga de Par Instituicao/Curso e solicitem creditacao referente
a formacdes anteriores aplica-se o limite maximo de 120 créditos ECTS.

2. Para cada estudante sera elaborado um plano curricular individual com as
unidades curriculares a efetuar para completar o ciclo de estudos.

3. Na falta de informagdo relativa aos créditos ECTS para o curso de origem,
serao atribuidos 3 créditos a todas as unidades curriculares semestrais e 6
créditos a todas as unidades curriculares anuais.

Artigo 9.°
Decisao final

1. As decisGes sobre os requerimentos de reingresso e Mudanca de Par
Instituicao/Curso sdao da competéncia do Reitor.

2. A decisdo € valida para a matricula/inscricdo no ano letivo a que respeitam.

Artigo 10.°
Comunicacao

As decisOes serdao divulgadas no sitio da internet e afixadas na vitrina dos
Servicos de Gestdo do Ensino.
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Artigo 11.°
Reclamacao

1. As reclamagdes a entregar nos Servigos de Gestdo de Ensino, devem ser
dirigidas ao Reitor do ISCTE-IUL, no prazo maximo de dois dias Uteis apods a
divulgagdo da deciséo final.

2. Sdo liminarmente indeferidas as reclamacdes apresentadas fora de prazo.

Artigo 12.°
Duavidas e omissoes

As duvidas de interpretagao e os casos omissos decididos por despacho do
Reitor do ISCTE -IUL.

Artigo 13.°
Norma revogatoéria

O presente Regulamento revoga o Regulamento n.° 350/2014, publicado no
Diario da Republica, 2.2 série, N.© 150 de 6 de agosto.

Artigo 14.°
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor no dia sequinte ao da sua publicacdo
no Diario da republica.




